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INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU APLIKACYJNEGO
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS + KA131

Mobilnosci pracownikéw administracyjnych w celach szkoleniowych (STT)

W celu ztozenia wniosku aplikacyjnego do programu Erasmus+ KA131, na stronie
internetowej Dziatu Wspodtpracy Miedzynarodowej https://dwm.uksw.edu.pl/ w zaktadce

ERASMUS+, nalezy wybra¢ zaktadke Erasmus+ KA131 - Pracownicy administracyjni,
a nastepnie w sekgcji Rekrutacja nalezy wybrac¢ nastepujace pozycje KROK 1 oraz KROK 2:

e KROK 1: Pobierz i wypetnij IPS

[ & Indywidualny Program Szkolenia (IPS) [DOC, 0.32 MB] ] -

Pobrany plik (IPS) nalezy wypetni¢ elektronicznie, podpisa¢ w wyznaczonym miejscu oraz
przekaza¢ do akceptacji przetozonego — Dyrektora / Kierownika jednostki, a nastepnie
zeskanowa¢ dokument i zataczy¢ do formularza zgtoszeniowego online (patrz pkt. 6
niniejszej instrukgji):

e KROK 2: Wypetnij formularz online i zatgcz IPS

[Formulorz zgtoszeniowy STT KA131 ] h

Link przekieruje Panstwa bezposrednio do systemu Microsoft Office 365, w ktorym nalezy
zalogowac sie korzystajac z nastepujacych danych do logowania:

Login Identyfikator UKSW, przy czym podajac login nalezy
dopisac do niego cigg znakow @uksw.edu.pl, np.
identyfikator@uksw.edu.pl

Hasto  Tozsame z hastem do logowania np. do US0OSweb czy tez?
komputeréw uczelnianych.



4. Po zalogowaniu do systemu otrzymaja Panstwo bezposredni dostep do Formularza
zgtoszeniowego, ktory nalezy wypetni¢ zgodnie z podanymi w formularzu wskazéwkami.

5. Formularz sktada sie z trzech sekgc;ji:
a. Sekcja 1: Dane osobowe pracownika administracyjnego
b. Sekcja 2: Dane dotyczace realizacji mobilnosci
c. Sekcja 3: Oswiadczenie kandydata

6. W sekgcji 3: Oswiadczenie kandydata nalezy obowigzkowo zatgczy¢ zatwierdzony przez
przetozonego oraz zeskanowany Indywidualny Program Szkolenia (IPS).

23. Oswiadczam, ze zataczony ponizej INDYWIDUALNY PROGRAM SZKOLENIA:

1. spetnia wymogi formalne;
2. zostat zatwierdzony przez Dyrektora / Kierownika jednostki.

T Przekaz plik

Limit liczby plikéw: 5 Limit rozmiaru pojedynczego pliku: 100MB  Dozwolone typy plikow: Word, PDF, Obraz

7. Po wypetnieniu formularza oraz wyrazeniu zgody na przetwarzanie Panstwa danych
osobowych w zwigzku z procesem rekrutacji do programu Erasmus+ KA131, nalezy
zaznaczy¢ opcje ,Wyslii mi wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem moich odpowiedzi”
oraz ztozy¢ formularz za pomoca przycisku ,,Przeslij”.

8. Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy ztozenie formularza. Zachecamy do
pobrania odpowiedzi w formacie PDF.

OCENA FORMALNA WNIOSKOW:

Po zakonczeniu naboru wnioskow aplikacyjnych, zostana rozpatrzone wytacznie kompletne wnioski

sktadajace sie z:

1. Formularza zgtoszeniowego STT KA131 ztozonego w formie elektronicznej
2. Indywidualnego Programu Szkolenia (IPS) zatgczonego do Formularza zgtoszeniowego.

W  przypadku ziozenia niepetnej dokumentacji wniosek aplikacyjny zostanie odrzucony
ze wzgleddw formalnych.
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W razie dodatkowych pytan zapraszamy do kontaktu:

Ewa Komosa

Koordynator ds. wyjazdéw nauczycieli akademickich
i pracownikédw administracyjnych

ul. Wéycickiego 1/3, bud. 23, pok. 112

tel. +48 22 380 96 84, wew. 584

e-mail; staff.outgoing@uksw.edu.pl

strona www: www.dwm.uksw.edu.pl

UNIWERSYTET KARDYMALA

u sz STEFAMA WYSZYRSKIEGD

WWARSZAWIE
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