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Dokumenty oraz dziatania zwigzane z wyjazdem na realizacje czesci toku studiéw

czesci toku studiéw w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim 2025/2026

Przed wyjazdem do uczelni przyjmujgcej - po nominowaniu przez UKSW

Wypelnienie zgtoszenia kandydata na wyjazd, zatwierdzenie przez koordynatora wydziatowego,
dostarczenie wydrukowanego formularza do DWM

Koordynator przydziela Panstwu wyjazd w systemie USOSweb, po czym Panstwo wypetniajg dane: znajomosé
jezyka, wczesniejsze wyjazdy, preferowany typ korespondencji, pobierane stypendia itp. Wypetniony przez
Panstwa formularz zostaje uzupetniony réwniez przez koordynatora, a nastepnie zatwierdzony - wéwczas
nalezy go wydrukowa¢, podpisaé, uzyska¢ podpis koordynatora i dostarczy¢ do DWM. Wazne - formularz jest
prawidtowo uzupetniony i zatwierdzony, jesli po jego wygenerowaniu nie pojawiajg sie znaki wodne.

Wypetnienie EWP LA i uzyskanie zatwierdzenia koordynatora wydzialowego UKSW oraz koordynatora z
uczelni przyjmujacej

Aby utworzy¢ porozumienie o programie zaje¢ w systemie USOSweb i wpisa¢ przedmioty do realizowania za
granicg (Tabela A) oraz przedmioty do uznania po stronie UKSW (Tabela B), wpisujg Panstwo planowane
daty rozpoczecia i zakonczenia swojej mobilnosci.

Po wpisaniu wybranych przedmiotéw (zgodnie z wytycznymi z maila otrzymanego od DWM) nalezy
koniecznie wysta¢ mail do koordynatora wydziatowego z prosba o akceptacje przedstawionego programu
zajec¢. Przedmioty wpisujemy do EWP LA w jezyku wyktadowym. Wypetniony formularz EWP LA, zatwierdzony
elektronicznie przez koordynatora wydziatowego UKSW jest automatycznie wysytany do uczelni przyjmujgcej
i przez nich zatwierdzany.

Ztozenie/wystanie aplikacji do uczelni zagranicznej i oczekiwanie na potwierdzenie przyjecia z uczelni
zagranicznej w terminie wskazanym przez uczelnie zagraniczng

Informaciji na temat procedury aplikacyjnej nalezy szuka¢ w e-mailu z uczelni przyjmujacej oraz na stronie
internetowej uczelni zagranicznej, do ktérej zamierzajg Panstwo wyjecha¢. Termindw nadsytania aplikacji
wskazanych przez uczelnie zagraniczng nalezy bezwzglednie przestrzega¢. W przypadku pytan dotyczacych
procedury aplikacyjnej oraz kalendarza akademickiego nalezy kontaktowac sie z uczelnig przyjmujaca.

Uzyskanie potwierdzenia przyjecia z uczelni zagranicznej (Letter of Acceptance lub Letter of Admisssion)
Istotne jest, aby dokument zawierat Panstwa imie, nazwisko, na jaki semestr zostali Panstwo przyjeci oraz
termin rozpoczecia i zakoriczenia semestru (najlepiej by byto, aby wskazane byty konkretne daty).

Przygotowanie wymaganych dokumentéw i podpisanie umowy

Przed wyjazdem studenci bedg zobowigzani do podpisania umowy z UKSW. Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowej w niniejszej checklist oraz w korespondencji mailowej przesyta liste wymaganych
dokumentéw oraz wskazuje terminy ich dostarczenia. Uwaga! Wszystkie wymagane dokumenty nalezy
dostarczyé osobiscie do DWM Ilub drogg mailowg w formie skanéw (nie zdjeé!) na adres
erasmus.outgoing@uksw.edu.pl z odpowiednim wyprzedzeniem. Umowe powinni Paistwo podpisa¢ 30 dni
przed rozpoczeciem mobilnosci, a na przygotowanie umowy DWM potrzebuje kilku dni roboczych. Dlatego tez
niezbedne jest dostarczenie wszystkich wymaganych dokumentéw odpowiednio wczesniej w celu weryfikaciji
oraz ewentualnych korekt lub poprawek.
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Koordynator wydziatlowy/instytutowy Erasmus+ - Petnomocnik dziekana ds. Programu Erasmus+ na wydziale/w
instytucie. Z koordynatorem nalezy konsultowaé wszelkie sprawy zwigzane z:

o tokiem studiow,

e programem zajec realizowanym za granica,

e procedurg w przypadku niezaliczenia przedmiotu za granica.

Co trzeba ustali¢ z koordynatorem?
e program zaje¢ do zrealizowania za granicg - Tabela A
¢ zjakich zajec¢ student zostanie zwolniony po powrocie, jesli zaliczy przedmioty za granicg - Tabela B
e jakie zajecia student bedzie musiat nadrobi¢ po powrocie - Curriculum Dlfferences
¢ do kiedy student bedzie zobowigzany nadrobi¢ réznice programowe
e rejestracja w USOS
e WF oraz lektoraty

Learning Agreement

Koordynator tworzy Panstwu porozumienie o programie studiow - learning agreement. Gdy uzupetnig Panstwo
planowane daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci, mozna przystgpi¢ do wpisywania przedmiotow.

Tabela A - tutaj wpisujg Panstwo przedmioty do realizowania na uczelni przyjmujacej. Istotne jest, aby przedmioty
miaty warto$¢ 30 ECTS na semestr studiéw (wszelkie réznice prosze konsultowa¢ z DWM). Efekty ksztatcenia
przedmiotéw powinny pokrywaé sie z efektami ksztatcenia przedmiotéw do realizowania po stronie polskiej.
Wazne! Lektoraty prosze wpisywa¢ do Tabeli A w przypadku, jesli po stronie polskiej majg Panstwo do
zrealizowania lektorat zgodnie z tokiem studiéw. Wyjatek - studenci filologii wtoskiej. Jesli jednak chcieliby
Panstwo realizowac lektorat - prosimy o kontakt z DWM, wyjasnimy jak wpisa¢ to do LA.

Tabela B - tutaj wpisujg Panstwo przedmioty, ktére zostang uznane na UKSW, jesli ich odpowiedniki zostang
zaliczone za granicg. Moze zdarzyc¢ sie tak, ze dwa przedmioty po stronie polskiej bedg merytorycznie zgadzaty sie
z jednym przedmiotem po stronie zagranicznej lub odwrotnie. Jest to jak najbardziej dopuszczalne. Wazne! Nie
mozna wpisaé w tej czesci zajec¢ typu seminarium dyplomowe - w przypadku, jesli zgodnie z tokiem studiéw maja
Panstwo do realizacji seminarium dyplomowe, niezbedne bedzie dostarczenie odpowiedniego dokumentu - zgody
promotora na eksternistyczny udziat w seminarium.

Tabela C - tutaj wpisujg Panstwo przedmioty realizowane w formie zaje¢ online. Prosimy o kontakt, jesli planujg
Panstwo wpisac przedmioty w tej czesci.
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Do podpisania umowy finansowej niezbedne sg nastepujace dokumenty:

j Formularz zgtoszenia kandydata na wyjazd — nalezy wydrukowaé¢ z USOSweb i

uzyskac¢ podpis studenta oraz koordynatora wydziatowego.

j List akceptacyjny — tzw. letter of acceptance - dokument potwierdzajgcy

przyjecie na realizacje czesci toku studiéw na uczelni zagranicznej.

JEWP Learning Agreement (EWP LA) - porozumienie o programie studiow
zatwierdzone elektronicznie przez studenta, koordynatora oraz uczelnie
przyjmujaca.

Potwierdzenie rozliczenia sie z wczes$niejszych wyjazdéow Erasmus+ (jesli
dotyczy).

j Kopia ubezpieczenia - musi obejmowac podréz oraz mobilnosé, a takze:

o koszty leczenia (KL),
o nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw (NNW),
o odpowiedzialno$é cywilng (OC),

Kopia Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ).

Zaswiadczenie z dziekanatu — potwierdzajgce brak zalegtosci wobec uczelni w

postaci niezdanych egzaminéw lub wpiséw warunkowych.

Zaswiadczenie o pobieraniu stypendium socjalnego z Dzialu Pomocy

Materialnej lub kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy).

:l Zgoda promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy).

__] Oswiadczenie o podrézy.

Kopia biletu pociggowego/autobusowego - dotyczy wytgcznie o0sbb

deklarujgcych Green Travel.

Dane konta walutowego (nazwa banku, numer IBAN oraz kod BIC/SWIFT) -

nalezy wpisacé W USOSweb lub przestac na adres

erasmus.outgoing@uksw.edu.pl.

D Potwierdzenie rejestracji podrézy w systemie MSZ Odyseusz (jesli dotyczy).
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